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 م1001( لسنة 12قانون رقم )
 بشأن الوثائــق

 -باسم الشعب:
 -رئٌس الجمهورٌة:

 بعد الإطلاع على دستور الجمهورٌة الٌمنٌة. -
 وبعد موافقة مجلس النواب. -

 -ً نصه:أصدرنا القانون الآت -
 البــــاب الأول

 التسمية  والتعاريف والأهداف
 ٌسمى هذا القانون قانون)قانون الوثائـق(. (2مادة)
لأغرررات تطبٌررق هررذا القررانون ٌاررون لعلاررا   والعبرراراه الررواردة أدنررا   (1مادة)

 المعانً المبٌنة قرٌن ال منها  ما لم ٌقتضً سٌاق النص خلاف ذلك.
 لوثائق.المراز: المراز الوطنً ل 
  الوثٌقة:المراسلاه والمحرراه  والمسرتنداه وارل وعراح لحار   المعلومراه

التً ٌتم تثبٌتها فٌه بالحرف أو الرقم او الصورة او الرسم او التخطٌط سواح 
اان على شال ورقرة أو جلرد او صرورة او خرٌطرة او فلرم او شررٌحة فلمٌرة 

ٌا اان شاله الطبٌعً )سلاٌد( أو ختم او شرٌط ممغنط  او أي وعاح آخر ، ا
او مواصااته او تارٌخه، أنشأ  او حصل علٌه اثناح ممارسرة نشراطه أي مرن 

 الجهاه المعنٌة او شخص طبٌعً او اعتبار خاص.
  الوثٌقة العامة:أٌة وثٌقة انشاها او حصل علٌها اثناح ممارسة نشراطه أي مرن

د وثٌقرة الجهاه المعنٌرة أو أي مو رف عرام بسربب أو بمناسربة عملره امرا تعر
 عامة ال وثٌقة خاصة اقتناها المراز أو أي من الجهاه المعنٌة .

  الوثٌقررة الخاصررة:أٌة وثٌقررة أنشررأها او حصررل علٌهررا اررل شررخص طبٌعررً أو
اعتبراري )خرراص( لهرا صررلة بالمصررلحة العامرة لمررا ترروفر  مرن قٌمررة للتررارٌ  

 الوطنً.
 ه والسررجلاه الوحرردة الوثائقٌة:ٌقصررد بهررا المجموعرراه الوثائقٌررة مررن الملاررا

 المحاو ة فً الجهاه المعنٌة وهً التً لا تقبل التجزئة .
  المحاو اه الجارٌة:هً ال وثٌقة تستعمل باستمرار من طررف مرن أنشراها

 او حصل علٌها.
  المحاو اه الوسٌطة:هً ال المحاو اه الجارٌة بعد انتهاح مدة اسرتخدامها

 رضٌا.من طرف من أنشاها او حصل علٌها وأصبح استعمالها ع
  المحاو اه النهائٌة: هً المحاو اه التً تتاون مرن المحاو راه الوسرٌطة

 التً أعده للحا  الدائم فً المراز بعد تقٌٌمها.
  مدة الاسرتبقاح: هرً المردة المقرررة لاسرتبقاح المحاو راه الجارٌرة والوسرٌطة

 لدى الجهاه التً أنشأتها او حصله علٌها.
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 ة  لاحاررام هررذا القررانون وتشررمل الجهرراه المعنٌررة: هررً الجهرراه الخاضررع
جمٌرررج اجهرررزة الدولرررة بمختلرررف ماسسررراتها وهٌئاتهرررا التشررررٌعٌة والقضرررائٌة 

 والتناٌذٌة وغٌر ذلك من الجهاه الرسمٌة وشبة الرسمٌة.
 .اللائحة: هً الأحاام التناٌذٌة التاصٌلٌة لهذا القانون 
 (3مررادة) ها ٌهرردف هررذا القررانون علررى جمررج وتن ررٌم وحارر  الوثررائق وصررٌانت

والإطرلاع علٌهرا ونشررها بمرا ٌلبرً متطلبراه اعمرال الدولرة وحماٌرة التررا  
 الوطنً وتشجٌج البح  العلمً.

 الباب الثاني
 الوثائق العامة
 الفصل الأول
 احكام عامـة

أ. الوثٌقة العامة ملك للدولرة وهرً غٌرر قابلرة للحجرز علٌهرا او التصررف   (4مادة)
 بالتقادم. فٌها للغٌر بأٌة طرٌقة او ااتسابها

ب. اررل شررخص سررواح ارران طبٌعٌررا  او اعتبارٌررا ٌحرروز وثٌقررة عامررة حصررل  
 علٌها بأي طرٌقة ملزم بتسلٌمها على عدارة المراز طبقا لاحاام هذا القانون.

ال الجهاه المعنٌة مسئولة عن وثائقها والمحاف ة علٌها بهٌئتهرا الأصرلٌة  (5مادة)
تصنٌاها وتن رٌم ترداولها وصرٌانتها  ووحدتها الوثائقٌة اما تعتبر مسئولة عن

وضرربط مرردد حا هررا وتقٌٌمهررا تمهٌرردا لترحٌلهررا علررى المراررز او اتلافهررا وفقررا 
 لاحاام الاصل الثانً من هذا الباب.

تمنح الجهاه المعنٌة أو أي شخص طبٌعً أو اعتباري اٌصالا رسمٌا من  (6مادة)
ٌه مضمون الوثٌقرة المراز مقابل أي وثٌقة عامة او خاصة تسلم علٌه ٌدون ف

 وأهم البٌاناه المدونة فٌها.
تسلم على المراز وثائق ال جهة عامة او شخص اعتباري عرام ترم علغراا   (7مادة)

ولم تسند مهامه واختصاصاته على اٌة جهة تخلاه  وتبٌن اللائحة الإجراحاه 
 المناذة لذلك.

 
 
 

 الفصل الثاني
 تصنيف وحفظ الوثائق العامة

مررن المحاو رراه الجارٌررة والمحاو رراه الوسررٌطة والمحاو رراه تعررد اررل  (8مررادة)
 النهائٌة من الوثائق التً ٌجب حا ها وفقا لاحاام هذا القانون.

أ. ٌتم تن رٌم وحار  المحاو راه الوسرٌطة فرً امراان مهٌرأة لهرذا الغررت  (9مادة)
 لدى الجهاه المعنٌة .
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لن رام ب.تخضج المحاو اه الجارٌرة والوسرٌطة لردى الجهراه المعنٌرة  
تصنٌف وترتٌب وتداول تقوم ارل جهرة بأعرداد  بمرا ٌتارق مرج طبٌعرة عملهرا 

 على أن ٌتم المصادقة علٌه من قبل المراز.
ج. تخضج المحاو اه الوسٌطة بعد انتهاح مدة استبقائها لعملٌرة تقٌرٌم وذلرك  

 لاعداد وتحدٌد ما ٌلزم احالته منها للحا  الدائم وما ٌتعٌن عتلافه.
عتلاف أٌة وثٌقة علا بإذن اتابً من رئٌس المراز بعرد مراجعتهرا د.لا ٌجوز  

 من قبل لجنة تقٌٌم فنٌة تشال بالمراز لهذا الغرت.
( تشررال لجنررة لإتررلاف الوثررائق ذاه 2559أ. مررج مراعرراة أحاررام المررواد ) (20مررادة)

 0الطابج السٌاسً والأمنً والعساري وتتاون على النحو التالً:
 رئٌسا   نً للوثائقرئٌس المراز الوط -2 
 عضوا   ممثلا عن ماتب رئاسة الجمهورٌة -1 
 عضوا    ممثلا عن رئاسة الوزراح -3 
 عضوا ممثلا عن الجهاز المرازي للرقابة والمحاسبة -4 
 عضوا    مثلا عن وزارة العدل -5 
 عضوا   ممثلا عن الجهاه الأمنٌة المختصة -6 
  عضوا المطلوب عتلافها ممثلا عن الجهة المعنٌة بالوثٌقة -7 
 عضوا مقررا   واٌل المراز الوطنً للوثائق -8 
 ب. لا ٌقل مستوى التمثٌل فً اللجنة عن درجة واٌل وزارة. 
( لا ٌجروز للمرارز عترلاف أي 9مج مراعاة حارم الاقررة )د( مرن المرادة ) (22مادة)

القررانون  وثٌقررة مررن الوثررائق المحررددة فررً المررادة السررابقة علا وفقررا لأحاررام هررذا
وبقرار من اللجنة المشالة وفقا لأحاام المادة السابقة على أن تبٌن اللجنة فً 

 قرارها أسباب ومبرراه الإتلاف.
أ. تحدد فترة استبقاح الوثائق العامة لردى الجهراه المعنٌرة بعشرر سرنواه  (21مادة)

من تارٌ  انشائها او الحصول  علٌها ترحل بعدها على المراز طبقرا لاحارام 
 هذا القانون.

ب. استثناح من احاام الاقرة السابقة ٌجوز تمدٌد فترة الاستبقاح للوثائق الترً  
تقتضررً مصررلحة العمررل اسررتبقائها لرردى الجهرراه لاترررة اضررافٌة ٌررتم تحدٌرردها 
بالاتاررراق مرررج المرارررز وتبرررٌن اللائحرررة حرررالاه ومررردد الاسرررتبقاح والشرررروط 

 والضوابط المتعلقة بها.
لمحاو رراه النهائٌررة مررن المحاو رراه الوسررٌطة التررً اعررده تتاررون ا -2 (23مررادة)

 للحا  الدائم بعد تقٌٌمها.
ٌتم ترحٌل المحاو اه النهائٌة على المراز الذي ٌتولى الأعداد الانً لها  -1 

 وفقا لاحاام هذا القانون.
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تبٌن اللائحة قواعد تحدٌد مدد اسرتبقاح الوثرائق امحاو راه جارٌرة  (24مادة)
طرررف الجهرراه المعنٌررة ، امررا تبررٌن الاحاررام المتعلقررة  ومحاو رراه وسررٌطة

 بإجراحاه فرز وتقٌٌم واتلاف وترحٌل الوثائق.
تشال بالجهاه المعنٌة لجان رئٌسٌة دائمة ولجان فرعٌة مسراعدة تارون  (25مادة)

مهمتها الإشراف على تصنٌف وحار  الوثرائق الجارٌرة والوسرٌطة لردى تلرك 
م عتلافه او تحوٌله للحا   الدائم لدى المراز الجهاه وتقٌٌمها واقتراح ما ٌلز

واعداد القوائم الخاصة بذلك بالتعراون والتنسرٌق مرج المرارز وتحردد اللائحرة 
 طرٌقة تشاٌل هذ  اللجان واختصاصاتها ون ام عملها.

 الباب الثالث
 الوثائق الخاصة

اررل وثٌقررة خاصررة ٌحررق للمراررز تسررجٌلها ضررمن محاو اترره وختمهررا  (26مررادة)
تاا  بصورة او نسخة منها وعلى ال  مالك او حائز لوثائق خاصة ان والاح

ٌتقدم للمراز بما لدٌه من وثرائق لتسرجٌلها باسرمه فرً السرجلاه المخصصرة 
 لذلك.

أ. ٌبقررى الحررائز مالاررا  للوثٌقررة هررو ملررزم باسررتمرار حا هررا وصررٌانتها  (27مررادة)
 والمحاف ة على هٌئتها ألأصلٌة وتراٌبها الداخلً.

 ر على مالك الوثٌقة او حائزها عخراجها من الٌمن أو التصرف فٌها ب. ٌح 
بررأي وجرره مررن الوجررو  علا بعررد الرجرروع علررى عدارة المراررز والحصررول علررى 

 موافقتها ووفقا للشروط والأوضاع التً تبٌنها اللائحة.
أ. للمراز أن ٌقبل الوثائق الخاصة ودٌعرة لدٌره بصرورة دائمرة او ماقترة  (28مادة)

 لى طلب اصحابها او حائزٌها.بناح ع
ب. عذا تبٌن للمراز أن  روف حا  وصٌانة الوثائق الخاصة لدى اصحاب  

 الشأن غٌر مأمونة أو غٌر اافٌة فالمراز له الحق فً علزامهم بإٌداعها لدٌه.
ج. تارون الوثررائق المودعرة طبقررا لاحارام الاقرررتٌن السرابقتٌن مررن هرذ  المررادة  

ٌها طبقا للشروط والأوضاع التً ٌتم الاتاراق علٌهرا قابلة للنشر والإطلاع عل
 بٌن المراز وصاحب الشأن وقه الإٌداع.

تاول ملاٌة الوثائق الخاصة على المراز عن طرٌق الإهداح او الهبرة او  (29مادة)
 الوصٌة من اصحاب هذ  الوثائق او حائزٌها.

ائق الخاصررة عررن مررج مراعرراة احاررام المررادة السررابقة للمراررز اقتنرراح الوثرر (10مررادة)
 -طرٌق :

شرررراح الوثٌقرررة مرررن مالاهرررا او حائزهرررا برررالأمر المباشرررر ودون التقٌرررد  . أ
بررإجراحاه الشررراح المنصرروص علٌهررا فررً قررانون المناقصرراه والمزاٌررداه 

 الحاومٌة لعدم تعدد خٌاراه الشراح.



 

106 

 

 وثائـــق

الحصول على الوثٌقة مرن مالاهرا او حائزهرا مقابرل تعروٌت مرالً  . ب
د وعجرراحاه نرزع الملاٌرة  بمرا لا ٌتعرارت مرج مناسب وتبٌن اللائحرة قواعر

 احاام قانون الاستملاك  للمناعة العامة.
ال وثٌقة خاصة تاول ملاٌتها للمرازي بمقتضى احارام المرواد السرابقة  (12مادة)

ٌتم قٌدها فً السجلاه المخصصة لذلك وتختم بختم المراز ، وٌسري علٌها 
 ائق العامة من أحاام.من حٌ  النشر والإطلاع ما ٌسري على الوث

علررى مررن تنتقررل علٌرره حٌررازة الوثٌقررة الخاصررة المسررجلة لرردى المراررز ان  (11مررادة)
ٌطلرب مرن رئررٌس المرارز اعررادة تسرجٌلها باسرمه خررلال مردة سررته أشرهر مررن 
تررارٌ  حٌازترره للوثٌقررة ، وفررً جمٌررج الأحرروال لا تنتقررل حقرروق الوثٌقررة علررى 

لا عذا تم اعادة قٌدها باسمه فرً المتصرف علٌه ولا تاون حجة على المراز ع
 سجلاه المراز.

 الباب الرابع
 الإطلاع على الوثائق

ٌحرق لارل شرخص طبٌعرً او اعتبراري عرام او خراص ولسرائر البراحثٌن  (13مادة)
والمهتمٌن الإطلاع على الوثرائق وفقرا للقواعرد والإجرراحاه المبٌنرة فرً هرذا 

 القانون واللائحة.
لررى الوثررائق العامررة علا بعررد مرررور ثلاثررٌن سررنة مررن لا ٌجرروز الإطررلاع ع (14مررادة)

تررارٌ  انشررائها او الحصررول علٌهررا او مررن تررارٌ  اخررر قرررار صرردر بشررأنها 
 بالنسبة للمسائل المرفوعة امام القضاح.

ترفج المدة المرذاورة فرً المرادة السرابقة علرى سرتٌن سرنة بالنسربة للوثرائق  (15مادة)
 -الآتٌة:

 الدولة وسٌاستها الخارجٌة.الوثائق التً لها صلة بأمن  . أ
وثررائق التحقٌقرراه والبٌانرراه الاحصررائٌة التررً تقرروم بهررا الجهرراه المعنٌررة  . ب

والتً تتضمن معلوماه تمس حٌاة الأفرراد الشخصرٌة او العائلٌرة ومرا ٌتعلرق 
 بافعالهم وسلواٌاتهم.

ج. الوثررائق المتعلقررة بالقضرراٌا المرفوعررة امررام القضرراح التررً لهررا صررلة بحٌرراة 
 الشخصٌة او العائلٌة.الأفراد 

( مررن هررذا القررانون علررى مائررة سررنة 14ترفررج المرردة المررذاورة فررً المررادة ) (16مررادة)
 -بالنسبة للوثائق الآتٌة:

 وثائق وسجلاه الأحوال المدنٌة. . أ
الوثائق المتضمنة معلوماه عرن حٌراة الأفرراد الخاصرة او تحتروي علرى  . ب

 لاد الشخص.معلوماه فردٌة ذاه طبٌعة طبٌة  وتبدأ من تارٌ  مٌ
( مررن هررذا القررانون ٌجرروز عنررد 16515514اسررتثناح مررن احاررام المررواد) (17مررادة)

الضرورة ولاعتباراه تتعلق بالمصلحة العامة السماح بالإطلاع او نشر أي 
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وثٌقة عامة قبل انقضاح الأجل المحردد لهرا وٌرتم ذلرك بقررار مرن رئرٌس 
رئررٌس  الجمهورٌررة بنرراح علررى طلررب مسرربب مررن الجهررة المختصررة وعرررت

 المراز.
على الجهاه المعنٌة المحاف رة علرى سررٌة الوثرائق الترً بحوزتهرا وفقرا  (18مادة)

لعحاررام الررواردة فررً هررذا القررانون وعلٌهررا اتخرراذ اافررة الإجررراحاه والترردابٌر 
الاعالة التً تحقق هذا الغرت وان تقوم بالتدوٌن على الوثائق المذاورة بمرا 

طلاع علٌها علا لمن تسرتوجب طبٌعرة عملهرم ٌاٌد الح ر ومنج التداول او الإ
ذلك اما ٌجب على تلك الجهاه او تولً عناٌة خاصة باعداد وتهٌئة الأماان 
المناسبة لحا  هذ  الوثائق وحسن اختٌار العاملٌن والمسرئولٌن علٌهرا وتبرٌن 

 اللائحة القواعد والاحاام المناذة لهذ  المادة.
ه او مسئولٌته او حصل بأي صرورة اانره لا ٌجوز لمن اطلج بحام عمل (19مادة)

على وثائق ذاه طابج سري او غٌر مسموح بتداولها او صور منها ان ٌقوم 
 بنشرها او نشر فحواها اله او بعضه.

أ. ٌحق لال شخص سمح له بالإطلاع على وثٌقة عامة وفقا لاحاام هرذا  (30مادة)
ا علرى ناقتره القانون ان ٌحصل على نسخة او صرورة منهرا او مضرامٌن منهر

 ومقابل رسم ٌحدد  المراز.
ب. النس  او الصور او المضامٌن المصردق علرى صرحتها مرن قبرل المرارز  

تاون لها ناس القٌمة القانونٌة لأصولها فً التعامل لدى المحراام او الجهراه 
 الرسمٌة الأخرى.

 الباب الخامس
 الجــزاءات

لٌها فً قانون آخرر ٌعاقرب مج عدم الإخلال بأٌة عقوبة أشد منصوص ع (32مادة)
بالحبس مدة لا تقل عن ستة أشهر ولا تزٌد عن ثرلا  سرنواه او بغرامرة لا 

( ستمائة الف 600.000( مائة الف ريال ولا تزٌد عن )200.000تقل عن )
 -ريال ال من قام بعمل من الاعمال الآتٌة:

نشررر اررل او بعررت مضررمون او محترروى مررا اطلررج علٌرره بحاررم عملرره او  -أ 
ه أي مررن الوثررائق المح ررور نشرررها او الإطررلاع علٌهررا قبررل انقضرراح مسررئولٌت

( من هرذا القرانون  او قرام 16515514الأجل المحدد لها طبقا لاحاام المواد )
 بتصوٌرها او تسرٌبها للغٌر.

برراع او هرررب او اخرررج أي وثٌقررة عامررة متعلقررة بسررٌادة الرروطن او امنرره  -ب 
ي اوسرراهم او ٌسررر لغٌررر  وسررلامة اراضررٌه او مراررز  الاقتصررادي والعسررار

ذلك او شرع فً تناٌذ  وفً ال الأحوال ٌنبغً الحام بمصادرة الوثٌقة محل 
 الجرٌمة لصالح المراز.
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بدد الوثائق التً فً عهدته او اتلاها الٌا او جزئٌا وٌعد عتلافا بوجه  -ج 
خاص ال اشط او محو فٌها او وضج خطوط او علاماه  علٌها برالحبر او 

ن شأنه تغٌٌر المضمون او الشال الذي اانه علٌه الوثٌقة  غٌر  مما ٌاون م
 قبل تسلٌمها علٌه.

ٌعاقررب بررالحبس مرردة لا تزٌررد عررن سررتة أشررهر أو بغرامررة لا تزٌررد عررن  (31مررادة)
( مائه الف ريال ال من قام  او شرع فً القٌام برأي مرن الأفعرال 200.000)

 -الآتٌة:
ماطل فً تسجٌلها او اعادة امتنج عن تقدٌم وثٌقة خاصة لدٌه للمراز او  . أ

تسررجٌلها طبقررا لاحاررام هررذا القررانون علررى الرررغم مررن ابلاغرره خطٌررا مررن قبررل 
 المراز.

بدد الوثٌقرة الخاصرة المسرجلة لردى المرارز ، أو اتلاهرا الٌرا او جزئٌرا او  . ب
تصرف فٌها او قام بإخراجها خارج البلاد دون عذن اتابً من المراز فضلا 

 محل الجرٌمة لصالح المراز.عن الحام بمصادرة الوثٌقة 

ج. امتنج عن تناٌذ ما ٌضعه المرارز مرن قواعرد او تعلٌمراه لحار  وصرٌانة 
 الوثائق الخاصة المسجلة لدى المراز .

ٌعاقب ال من ٌخالف حام من احاام هذا القانون لم تحدد عقوبته فً هذا  (33مادة)
 ( عشرٌن الف ريال.10.000الباب بغرامة لا تقل عن )

 لسادسالباب ا
 احكام ختامية

المراز هو الجهة الحاومٌة الوحٌدة المسئولة عرن جمرج وحار  وصرٌانة  (34مادة)
الوثررائق المتصررلة بأنشررطة الدولررة وتارٌخهررا والعمررل علررى تن ٌمهررا ونشرررها 

 وتٌسٌر الإطلاع علٌها والاستاادة منها.
تجتهرا او على الجهاه المعنٌة حصر وترتٌب وتقٌرٌم الوثرائق الترً ان -2 (35مادة)

المتجمعررة لرردٌها قبررل قٌررام الجمهورٌررة الٌمنٌررة بواسررطة لجرران مشررتراة ٌررتم 
 تشاٌلها من المراز والجهاه المعنٌة.

على أن ٌتم ترحٌرل تلرك الوثرائق علرى المرارز وفرق خطرة زمنٌرة ٌضرعها  -1 
 لهذا الغرت حسب الاماانٌاه المتاحة.

مرررة لتن رررٌم وعدارة وحاررر  أ. تحررردد اللائحرررة القواعرررد والاتجاهررراه العا (36مرررادة)
وتصررنٌف المحاو رراه الجارٌررة والوسررٌطة لرردى الجهرراه المعنٌررة بمررا ٌااررل 
المحاف ة على الوحداه الوثائقٌة وتوحٌد اسالٌب وطرق الحا   والتصرنٌف 
لدى سائر الجهاه المعنٌة وارذا البردلاه اللازمرة للقرائمٌن علرى تناٌرذ احارام 

 هذا القانون.
ر اللازمررة لحماٌررة وصررٌانة الوثررائق العامررة وتبررٌن ب. ٌتخررذ المراررز الترردابٌ 

 اللائحة الإجراحاه او الوسائل التً تاال ذلك.
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تثبه صراة مرأموري الضربط القضرائً للمرو اٌن الترابعٌن للمرارز  (37مادة)
والذٌن ٌصدر بتسمٌتهم قرار من النائب العام بناح على طلب رئٌس المرارز 

ام هذا القانون وٌاون لهم فً سربٌل وٌتولون اثباه ما ٌقج من مخالااه لاحا
ذلك سلطة الإشراف والملاح ة على أعمرال حار  وتن رٌم وصرٌانة الوثرائق 
فررً الجهرراه المعنٌررة واررذلك ضرربط وفحررص الوثررائق الخاصررة فررً الأوقرراه 

 المحددة قانونا.
 تصدر اللائحة التناٌذٌة لهذا القانون بقرار من رئٌس الجمهورٌة. (38مادة)
م بشررأن حارر  2994( لسررنة 10لقرررار الجمهرروري بالقرانون رقررم )ٌلغررى ا (39مرادة)

 الوثائق العامة وتعدٌله، اما ٌلغى  أي نص ٌتعارت مج احاام هذا القانون.
 ٌعمل بهذا القانون من تارٌ  صدور  وٌنشر فً الجرٌدة الرسمٌة. (40مادة)

 بصنعاح –صدر برئاسة الجمهورٌة 
 هـ2413/ربٌج الثانً/6بتارٌـ  
 مـ1001/ٌونٌـــو/26 الموافق

 علً عبد الله صالح       
 رئٌس الجمهورٌـة       

 

 

 

 

 


